
 
Ministero della cultura 

 

   

 

ALLEGATO 3 - Strumenti schedografici 
 

In quest’Allegato si riportano alcune schede elaborate dal MiC e che sono essenziali nel caso di 
procedure di emergenza che riguardano il patrimonio culturale e in particolare attività di messa in 
sicurezza in situ o con movimentazione dei beni. 
In particolare, si riporta una prima scheda (Scheda di ricognizione beni), che potrebbe essere utile 
sia in fase di ricognizione dei beni presenti nell’insediamento e sia per avere, in un unico documento, 
la sintesi delle priorità, delle azioni previste e delle attrezzature necessarie. 
Una seconda scheda (Scheda di accompagnamento dei beni mobili rimossi) deve essere apposta, in 
modo stabile e ben visibile, su ciascuno dei beni per i quali venga attivata la sua rimozione e 
spostamento in altro luogo. 
La terza scheda (Scheda di riepilogo degli interventi sui beni) riporta l’elenco di tutti i beni sottoposti 
a trasferimento in luogo sicuro con l’individuazione del luogo di collocazione originaria e di 
destinazione. 
La quarta scheda (Scheda check-list deposito) costituisce uno strumento indispensabile per il 
responsabile del deposito temporaneo presso il quale vengono ricollocati i beni movimentati, per 
verificare che tutti i beni rimossi siano arrivati nel deposito e che si siano effettuate le operazioni 
indispensabili per evitare danneggiamenti in fase di stoccaggio. 
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Scheda di ricognizione dei beni 
 
 

 
 
 

 

 
 

  

Amovibile 

(A)

Inamovibile 

(I)

Opera isolata OI

Serie S

Frammento F

Archivio A

Raccolta A/R

Serie SA

Parte P 

Oggetto/Tipologia 

delle unità di 

conservazione

Soggetto/Titolo/

Intitolazione

Descrizione/

Descrizione fisica 

dei supporti 

contenuti nelle 

unità di 

conservazione

Datazione
Autore/Soggett

o produttore

Ingombro 

volumetrico 

Altezza/lunghezza/

larghezza/Diametro
Peso (in kg)

1 A OI 562

Elementi 

architettonici in 

marmo

Medio 150 x 180 cm 40 Kg

N. 

inventario/cat

alogo/Segnat

ura

Identificazione dei beni mobili

Dati dimennsionali (in centimetri)

Progr. Quantità N.
ID Inventario

 (Solo Archivi)

Identificazione (per gruppi si utilizzerà la voce VARI)Tipologia

Buono B

Sufficiente S

Cattivo C

Pessimo P

luogo di 

collocazione 

all'interno della 

sede

Riferimento foto

Tipologia 

materiale per 

imballaggio

Tipologia di contenitori 

per il trasporto 

(cassette/scatole/…)

Attrezzature 

per  la 

movimentazione

Tipologia di 

mezzo di 

trasporto: 

ordinario O

/

Speciale S

Luogo di 

spostamento 

interno alla sede

deposito di 

destinazione 

previsto

Priorità di 

spostamento

(da 1 a 3)

B PL N

Pluriball, 

tessuto/non 

tessuto/ funi

S interno

Collocazione Dati relativi alla movimentazione beni

Tipologa intervento

(nessuno N, protezione 

in loco PL, 

spostamento interno 

alla sede SI, 

sposatmento in 

deposito esterno SE)

Stato di 

conservazione

Spostamento 

per rischio 

sismico

S/N

Foto

data di spostamento 

in deposito esterno

deposito di 

destinazione 

effettivo

luogo di 

collocazione 

all'interno del 

deposito

Riferimento QR Code

Operazioni di messa in sicurezza effettiva
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